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ВІДРЯДЖЕННЯ ПО УКРАЇНІ

Бланк №5

Журнал реєстрації посвідчень про відрядження працівників підприємства

Підприємство          ТзОВ «Граніт», м. Вознесенськ Миколаївської обл.

ЖУРНАЛ РЕЄСТРАЦІЇ ПОСВІДЧЕНЬ ПРО ВІДРЯДЖЕННЯ

Зав. загальним відділом ___________________________     Підвисоцька К. Д
(підпис)

№
з/п

Прізвище, ініціали
та посада

Місце
роботи

Місце відрядження Дата й номер наказу
(розпорядження)

Дата й номер
посвідчення про

відрядження

Дата вибуття
у відрядження

Дата прибуття
з відрядження

1 2 3 4 5 6 7 8

— — — — — — — —

39. Терещук Д. І.,
економіст зі збуту

Відділ
збуту

Кам’янець-Подільський 09.11.2001 р.
№169-відр.

09.11.2001 р. №39 09.11.2001 р. 20.11.2001 р.

— — — — — — — —

Бланк №4

Приклад заповнення посвідчення про відрядження

Зворотна сторона посвiдчення про вiдрядження

Відмітки про вибуття у відрядження,
прибуття в пункти призначень, вибуття з них
і прибуття до місця постійної роботи

Вибув із       Вознесенська Прибув до   Кам’янця-Подільського
«  9  »        11      200  1  р. « 12 »       11         200 1  р.

М.П.         Підпис         Коваль М.П.            Підпис      Кузнецова

Вибув із   Кам’янця-Подільського Прибув до     Вознесенська
« 16 »        11     200 1  р. « 20 »         11        200 1  р.

М.П.          Підпис      Кузнецова М.П.            Підпис          Коваль

Вибув із ______________________ Прибув до ______________________
«___» _________________ 200_ р. «___» __________________ 200_ р.

М.П.     Підпис __________ М.П.     Підпис ___________

Вибув із ______________________ Прибув до ______________________
«___» _________________ 200_ р. «___»__________________ 200_ р.

 М. П.     Підпис __________ М. П.     Підпис ___________

Примітка. При виїзді в кілька пунктів відмітки про прибуття та вибуття
робляться окремо в кожному з них.

Лицьова сторона посвiдчення про вiдрядження

Посвідчення про відрядження №  39    09.11.2001 р.
дата

Державний герб України

Штамп підприємства,
установи, організації

Видане              Терещуку Дмитру Івановичу
(прізвище, ім’я, по батькові)

      економісту зі збуту ООО «Граніт», м. Вознесенськ Миколаївської обл.
(посада, місце роботи)

відрядженому до            Кам’янця-Подільского Хмельницької обл.
(пункти призначень)

     Оргкомітет виставки «Ярмарок промислових товарів»
(найменування підприємства, установи, організації)

Термін відрядження «  10  » днів      участь у ярмарку
(мета відрядження)

Підстава: наказ від «  9  »   листопада   200  1   р. №  169-ком.

Дійсне по пред’явленні паспорта серії   ОС  №  260825

Керівник     Козина  М. А
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